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PROJETO BASICO SIMPLIFICADO
Dispensa de Licitagdo N° 11/2022 - CFQ
Processo Administrativo N° 08/2022 - CFQ

1. OBJETO
1.1. Contratacdo de consultoria técnica especializada em Gestdo Documental, conforme
condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
1.2. O objeto da licitacdo tem a natureza de servigos especializado.
1.3. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAQAO

2.1. O Conselho Federal de Quimica ndo possui em seu quadro colaboradores com formacao
em arquivologia. Também ndo possui contrato vigente com Pessoa Fisica ou Juridica que ofereca
esses servicos técnicos especializados. Nao obstante, identifica-se pico de demandas que
necessitam dos referidos conhecimentos, tais como: planejamentos, projetos, estudos,
levantamentos, pesquisas, pareceres, diagnosticos, relatdrios, treinamentos, manuais, entre outros
na area de Gestdo Documental. Diante disso, justifica-se a contratacdo de consultoria técnica
especializada em Gestdo Documental.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solucdo a ser contratada devera atender a necessidade de consultoria técnica
especializada em Gestdao Documental ao Conselho Federal de Quimica contemplando a elaboracao
de estudos, planejamentos, levantamentos, pesquisas, pareceres, projetos, avaliaces, analises
especialmente para:
3.1.1. Avaliacdo do cumprimento da Portaria n® 398, de 25 de novembro de
2019 do Arquivo Nacional, que aprova o Cédigo de Classificacdo e a Tabela de
Temporalidade e Destinacdo dos Documentos de Arquivo relativos as atividades-
fim dos Conselhos de Fiscalizagao Profissional,
3.1.2. Planejamento do tratamento do Arquivo Fisico existente na sede SAUS
Quadra 05, Bloco | — Brasilia — DF abrangendo diagnéstico, estudo preliminar,
projeto basico ou termo de referéncia, se for o caso, e apoio na fiscalizacdo da
execucdo do contrato por empresa ou profissional contratado para execucao;
3.1.3. Planejamento do tratamento dos Arquivos Fisicos e Digitais (Correntes,
Intermediarios e Permanentes) da Nova Sede no Setor Comercial Sul abrangendo
diagnostico, estudo preliminar, projeto basico ou termo de referéncia, se for o caso,
e apoio na fiscalizacdo da execucdo do contrato por Pessoa Fisica ou Pessoa

Juridica;

3.14. Elaboracdo de Treinamentos e Manuais para orientacdo dos Servidores
do CFQ quanto as rotinas de Gestdo Documental;

3.15. Elaboracdo de Diagnosticos e Estudos quanto as solugdes e as rotinas
adequadas para todo o ciclo de Gestdo Documental do CFQ;

3.1.6. Elaboragdo do programa de Gestdo Documental e Preservacdo da
Memoria do Conselho Federal de Quimica (CFQ);

3.1.7. Avaliar Softwares, que existam no CFQ ou que venham a ser indicados

pelo CFQ, destinados a apoiar a Gestdo Documental que auxiliem na simplificagdo
do recebimento, armazenamento, arquivamento, compartilhamento, validacéo e

O original assinado deste documento encontra-se arquivado no Processo Administrativo n°®
08/2022-CFQ.0O seu texto aqui 1
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4.

busca de documentos. Proporcionando facilidade de uso, automacéo do fluxo de
trabalho e seguranca da informacéo;

3.1.8. Avaliacdo de opc¢des de empresas que realizem guarda fisica e digital
de documentos;
3.1.9. Outras demandas relacionadas.

DA CLASSIFICA(;AO DO OBJETO E CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. Os servigcos a serem contratados possuem natureza de servi¢cos ndo-continuados, sem
utilizacdo de mao de obra em regime de dedicacdo exclusiva, e enquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades,
previstas no art. 3° do aludido Decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.2. A execucdo do contrato ndo gerara vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Sé&o requisitos da contratacéo:
5.1.1 A proposta de preco devera conter obrigatoriamente a descri¢do
detalhada do servigo, com todas as especificacbes minimas exigidas;
5.1.2. O critério de julgamento das propostas sera o de menor preco global e
as regras serdo aquelas previstas neste Projeto Basico;
5.2. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

5.2.1. Registro do profissional, direta ou indiretamente, contratado no Ministério do
Trabalho e Previdéncia, em conformidade ao que estabelece a Lei n° 6.546/78;

5.2.2. Quanto a capacitacdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado devidamente identificada, em nome do licitante, relativo a execucdo de
servigco similar, compativel com o objeto da presente licitacdo, envolvendo as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacdo;

5.2.3. Quanto a capacitacdo técnico-profissional: em nome do(s) responsavel(is)
técnico(s) e/ou membros da equipe técnica que participardo da consultoria, relativo
a execucdo dos servicos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e
valor significativo da contratag&o;

5.2.4. Os atestados de capacidade técnica deverdo ter sido emitidos em data nédo
superior a 10 anos da data da abertura do certame.

5.3. Na ocorréncia de compromisso de vinculagdo contratual futura, o profissional devera ser
previamente indicado, de forma que se possa avaliar a sua capacitagdo técnica.
54. Apresentacdo de Planilha de precos unitarios em formato digital e impressa contendo o0s

quantitativos e precos totais dos itens devidamente especificados, detalhando todos os seus
componentes, em valores nominais como também sob a forma percentual;

5.5. Apresentacdo do cronograma fisico-financeiro, em conformidade com as etapas, prazos
e demais aspectos fixados pela Administragdo no Projeto Basico, ajustado a proposta apresentada.
5.6. A Geréncia Administrativa do CFQ podera solicitar informacgdes adicionais caso

considere as apresentadas insuficientes ou insatisfatorias, obrigando-se o licitante a fornecé-las
sem nenhum 6nus para o Conselho Federal de Quimica.
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6.

7.

EXECUCAO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto devera prever as seguintes atividades:

Item Atividades
01 | Consultoria para Elaboracdo do DOD da Execucao.

02 | Consultoria para Elaboracéo do ETP da Execucéo.

03 | Consultoria para Elaboracdo do Termo de Referéncia/Projeto Béasico da
Execucao.

04 | Consultoria para apoio Técnico na selecdo do fornecedor via Licitagdo, via
dispensa ou inexigibilidade.

05 | Consultoria para Recebimento final dos servicos.

06 | Consultoria para criacdo de Manuais para orientacdo dos Servidores do CFQ
quanto as rotinas de Gestdo Documental.

07 | Treinamento dos servidores do CFQ quanto as rotinas de Gestdo Documental
(minimo de 4 horas).

08 | Avaliacdo de opcOes de empresas que realizem guarda fisica e digital de
documentos.

09 | Consultoria para aplicacdo das Tabelas de Temporalidade e Codigos de
Classificacao ja definidos pelo Arquivo Nacional.

10 | Acompanhamento e Fiscalizacdo da Execucdo do Planejamento feito pela
Consultoria.

OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE
7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com
0s termos de sua proposta.
7.2. Prestar a Contratada, em tempo habil, as informacdes e os esclarecimentos eventualmente
necessarios a entrega do objeto.
7.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢6es, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo do objeto, fixando prazo para a sua correcgéo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas.
7.4. Pagar a Contratada o valor resultante da entrega do objeto, conforme pactuado na
proposta.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Executar o objeto conforme especificacdes deste Projeto Basico e de sua proposta.

8.2. Reparar, as suas expensas 0s materiais didaticos necessarios para a execugdo do
treinamento previsto no objeto dessa contratacao.

8.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo

com os artigos 14 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), ficando
a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos.

8.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos necessarios & execugdo do objeto,
em conformidade com as normas e determinagfes em vigor.
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9.

10.

11.

8.5. Comunicar ao CFQ, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
que atrase a execucdo do objeto.

8.6. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, aos documentos relativos a execucao do servico.

8.7. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos.

8.8. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos que fujam as especificacdes do Projeto Bésico.

8.9. Manter durante toda a execucdo do objeto, em compatibilidade com as obrigacbes

assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas nesta contratacao.

8.10.  Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos com a observancia as
recomendac0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

8.11.  Disponibilizar todo o material pedagdgico necessario a participacdo do colaborador no
treinamento.

8.12.  Manter a qualidade técnica do pessoal, conforme atestados apresentados.

8.13.  Cumprir os prazos estabelecidos para concluséo do servico.

8.14.  Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao dos servi¢os sem prévia anuéncia
do CFQ.

8.15.  Manter, durante toda a execucdo dos servicos todas as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas.

8.16. A empresa estara sujeita as normas do Cédigo de Defesa do Consumidor, instituido pela
Lei n®8.078, de 1990.

8.17. Emitir Nota Fiscal para pagamento dos valores devidos.

DA SUBCONTRATACAO
9.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto.

ALTERACAO SUBJETIVA
10.1.  E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagéo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO
11.1.  Afiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servigo, deverd comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracao dos valores contratuais previstos no 8 1° do artigo 65 da Lei
n°® 8.666, de 1993.
11.2.  Aconformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucao dos servigcos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagédo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Projeto Basico, informando as respectivas
quantidades e especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
11.3. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.
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11.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacdo
de sancOes administrativas, previstas neste Projeto Béasico e na legislacdo vigente, podendo
culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.
11.5.  As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicGes, fique assegurada a
distingéo dessas atividades e, em razéo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de
todas as acOes relacionadas a Gestdo do Contrato.

11.6.  Afiscalizacdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto.

11.7.  Durante a execucao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

11.8. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

11.9. A CONTRATADA s06 podera materializar a avaliacdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados na parte especifica do objeto que Ihe compete prestar consultoria
para acompanhamento da execuc¢éo do contrato.

11.10. O fiscal técnico poderé realizar avaliacdo diéria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos.

11.11. Oficiar os 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo em caso de indicio de irregularidade no
cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS.

11.12. As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacéo.
11.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢bes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

12. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO
12.1. A avaliacdo da execucdo do objeto devera acompanhar as etapas e os produtos a serem
entregues conforme previsto neste Projeto Bésico, devendo haver o redimensionamento no
pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:
12.1.1. Né&o produzir os resultados acordados;
12.1.2. Deixar de executar as atividades contratadas, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida; ou
12.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
12.2. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento seré dividida em duas etapas e
considerara os seguintes entregas:

12.2.1. 1 Etapa:

Item Atividades Qtde. Valor
01 | Consultoria para Elaboracdo do DOD da Execucéo. 01 R$

02 | Consultoria para Elaboracdo do ETP da Execucéo. 01 R$
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03 | Consultoria para Elaboracdo do Termo de R$
Referéncia/Projeto Basico da Execucao.

04 | Consultoria para apoio Técnico na selecao do fornecedor 01 R$
via Licitacdo, via dispensa ou inexigibilidade.

05 | Consultoria para Recebimento final dos servigos. 01 R$

06 | Consultoria para criacdo de Manuais para orientacdo dos 01 R$
Servidores do CFQ quanto as rotinas de Gestdo
Documental.

07 | Treinamento dos servidores do CFQ quanto as rotinas de 01 R$
Gestdo Documental.

08 | Avaliacdo de opcdes de empresas que realizem guarda 01 R$
fisica e digital de documentos.

09 | Consultoria para aplicacdo das Tabelas de Temporalidade 01 R$
e Codigos de Classificacdo ja definidos pelo Arquivo
Nacional.

12.2.2.  2*Etapa:

Item Atividade Qtde. Valor
10 Acompanhamento e Fiscalizacdo da Execucao do 01 R$
Planejamento feito pela Consultoria.
Total Geral 01 R$

12.2.2.1.A Consultoria para acompanhamento da execucdo do contrato sera dividida,
conforme previsto no Termo de Referéncia/Projeto Basico a ser confeccionado
com o auxilio da contratada.

12.2.2.2.0s recebimentos provisérios e definitivos da 22 Etapa serdo feitos ap6s a
finalizacdo de cada fase, com o respectivo ateste da contratada de que as tarefas
foram entregues pela empresa executora do servico, na forma e prazos
estabelecidos na consultoria a que este Projeto Basico se refere.

12.2.2.3.As fases serdo definidas, pela Contratada, com percentuais de valores a serem
pagos de forma proporcional apo6s o recebimento definitivo.

12.2.2.4.0 cronograma com a determinacdo das atividades e as proporc¢des de valores
devera ser validado pela empresa executora do servico a ser contratado e devera
seguir modelo a ser proposto.

13. RECEBIMENTO DAS ETAPAS DE EXECUCAO E DO RECEBIMENTO DO OBJETO
13.1. A emissédo da Nota Fiscal em relacdo a cada etapa de execugédo prevista no cronograma
fisico-financeiro deve ser precedida do recebimento provisorio e definitivo da respectiva etapa,
nos termos abaixo:

13.1.1. Ao final de cada etapa da execucao contratual, conforme previsto no
Cronograma Fisico-Financeiro, havera emissdo de Nota Fiscal pela Contratada;
13.1.2. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos
previstos para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem
executados em sua totalidade.
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13.1.3. A Contratada também apresentara, a cada medigdo, os documentos
comprobatérios da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais
utilizados naquela etapa da execucdo contratual, quando for o caso.
13.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico apds a entrega da
documentacdo acima, da seguinte forma:
13.2.1. A contratante realizara inspecdo minuciosa de todos 0s servigos
executados, por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a adequacéo
dos servicos e revisdes finais que se fizerem necessarias.
13.2.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
13.2.3. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecbes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.
13.2.4. No prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos
documentos da CONTRATADA, o fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera
elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e
encaminhéa-lo ao gestor do contrato.
13.2.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-
los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
13.2.6. Serd considerado como ocorrido 0 recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do ultimo.
13.2.7. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior néo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.
13.3.  No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:
13.3.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacao apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;
13.3.2. Emitir Termo de Recebimento Definitivo para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes
apresentadas; e
13.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.
13.4. O recebimento da ultima etapa de execuc¢éo equivale ao recebimento do objeto como um
todo, e seréa realizado da seguinte forma:
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13.4.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15
(quinze) dias da comunicacéo escrita do contratado;

13.4.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, Termo de Recebimento Definitivo, assinado pelas partes, apos o
decurso do prazo de observacao, ou vistoria que comprove a adequacéo do objeto
aos termos contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93,;

13.4.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 20 dias a contar do
recebimento provisorio;

13.4.4. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento.

13.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, das garantias concedidas
e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢oes legais em vigor (Lei n°
10.406, de 2002).

13.6.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Projeto Basico e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

14. CRONOGRAMA FIiSICO FINANCEIRO

14.1. A execucdo do objeto obedecera as etapas descrita na tabela abaixo, e seus receptivos
prazos:
Etapas Desembolso/Percentual Pago
12 Etapa 40%
2% Etapa 60%
100%

15. PAGAMENTO
15.1. A emissdo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme
este Projeto Basico.
15.2.  Quando houver glosa parcial dos servi¢os, a contratante devera comunicar a empresa para
gue emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
15.3. O pagamento serd efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal.
15.4. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.
15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.5.1. 0 prazo de validade;
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15.5.2. a data da emisséo;

15.5.3. os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

15.5.4. 0 periodo de prestacédo dos servicos;

15.5.5. o valor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

15.6.  Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacéo
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipOtese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da
regularizagéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.7.  Seraconsiderada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria
para pagamento;

15.8.  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutenc¢do das condicbes de habilitagdo exigidas neste Projeto Basico.

15.9.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n° 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

15.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizacdo
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = NUmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I =(TX) | =(6/100)
365
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16.

17.

18.

REAJUSTE
13.1.  Os precos séo fixos e irreajustaveis.

GARANTIA DA EXECU(;AO
14.1.  N&o sera exigida garantia de execucéo.

SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. A contratada ficard sujeita, no caso de atraso injustificado na execu¢do assim considerado
pela Administracdo, de inexecucdo parcial, ou inexecuc¢do total das obrigacGes assumidas, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia e ampla defesa, as san¢Ges
administrativas previstas nos artigos 86 e 87 Lei n° 8.666/1993.
18.2.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, a CONTRATADA
que:

18.2.1. N&o executar total ou parcialmente qualquer das obrigacfes assumidas
em decorréncia da contratacao;

18.2.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

18.2.3. Falhar ou fraudar na execucédo do contrato;

18.2.4. Comportar-se de modo inidoneo; ou

18.2.5. Cometer fraude fiscal.

18.3.  Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sances:

18.3.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer

das obrigacOes contratuais consideradas faltas leves, assim entendido aquelas que

ndo acarretam prejuizos significativos para o servico contratado;

18.3.2. Multa de:
18.3.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor global do contrato em caso de atraso na execu¢do dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administracdo, no caso de execuc¢do com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacao
do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da obrigacao
assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
18.3.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
global do contrato, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior
ao previsto no subitem acima, ou de inexecucéo parcial da obrigagdo assumida;
18.3.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
global do contrato, em caso de inexecucdo total da obrigagdo assumida;
18.3.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
18.3.2.5.0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso
na apresentacdo da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagao),
observado 0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizard a Administracgdo CONTRATANTE a promover a rescisao
do contrato;
18.3.2.6.as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

18.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade

ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua

concretamente, pelo prazo de até dois anos;
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18.3.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da
Unido, com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco
anos;

18.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a

Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

18.3.6. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar também é aplicavel em
quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no Projeto Bésico.
18.3.7. As sancOes de adverténcia por escrito, suspensdao de licitar e

impedimento de contratar, impedimento de licitar e contratar com O6rgdos e
entidades da Unido e a declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica previstas poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.3.8. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sdo atribuidos graus, de
acordo com as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano
1 fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forgca maior
2 ou caso fortuito, os servicos contratuais por dia e por 04
unidade de atendimento;



mailto:cfq@cfq.org.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA
SCS QD 09 — BL A — TORRE B — 92 ANDAR — ED. PARQUE CIDADE CORPORATE
70308-200 — BRASILIA/DF — (61) 2099-3300 — e-mail: cfq@cfq.org.br

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os

. ) 03
servicos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servico determinado pela

S i . 02
fiscalizacdo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o
5 expediente, sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, 03
por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a

. L . 1
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia; 0

Cumprir determinacéo formal ou instru¢cdo complementar

s e . 02
do érgdo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servico, 01
por funcionério e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Projeto Béasico e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds

9 N o o 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os o1

prepostos previstos no projeto basico/contrato;

18.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

18.4.1. Tenham sofrido condenacédo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacdo;

18.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a

Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.
18.5.  Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.
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18.6. A apuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.7. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo
de agente publico.

18.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesaa CONTRATADA, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
18.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

18.10. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.11. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
do licitante, o CFQ podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

18.12. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo méximo de 15
(quinze) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
19.1.  As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no projeto basico.
19.2.  Os critérios de qualificagdo Econdémico-Financeira serdo os seguintes:

19.2.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

19.2.2. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

19.2.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da dispensa deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura.

19.2.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

19.2.,5. Comprovacgédo da boa situacdo financeira da empresa mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo

LG = Prazo
Passivo Circulante + Passivo N3ao
Circulante
Ativo Total

SG =

Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

19.2.6. Asempresas, que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverdo comprovar capital ou patriménio liquido minimo de 5% do valor
total estimado da contratacdo ou do item pertinente.

19.2.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil,
apresentada pelo fornecedor.

19.3.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

19.3.1. Registro do profissional, direta ou indiretamente, contratado no Ministério do

Trabalho e Previdéncia, em conformidade ao que estabelece a Lei n° 6.546/78;

19.3.2. Quanto a capacitacdo técnico-operacional: apresentacdo de um ou mais
atestados de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico
ou privado devidamente identificada, em nome do licitante, relativo a execucdo de
servigco similar, compativel com o objeto da presente licitacdo, envolvendo as
parcelas de maior relevancia e valor significativo do objeto da licitacao;

19.3.3. Quanto a capacitacdo técnico-profissional: em nome do(s) responsavel(is)
técnico(s) e/ou membros da equipe técnica que participardo da consultoria, relativo
a execucdo dos servicos que compdem as parcelas de maior relevancia técnica e
valor significativo da contratagéo;

19.3.4. Os atestados de capacidade técnica deverdo ter sido emitidos em data nédo
superior a 10 anos da data da abertura do certame.

19.4.  As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria
assinado pelo servidor responsavel.

19.5. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida pelo licitante em que
conste, alternativamente, ou que conhece as condicdes locais para execugdo do objeto; ou que tem
pleno conhecimento das condicBes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo
total responsabilidade por este fato e que ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos
futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras com a contratante.

19.6. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS
19.6.1. Para a selecdo do prestador, foi utilizado o menor preco dos orgamentos
obtidos, nos termos da IN n° 73, de 05 de agosto de 2020, conforme demonstrando
abaixo e nos autos do processo:

PROPOSTA ADEQUADAS

BC DATA ANA CAROLINA
COMPASS ARQUIVO TECH MICROBHRAS ARANTES ARQUIFLEX

RS 16.500,00 R$ 16.499,00 N3o respondeu N3o respondeu Declinou
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19.6.2. Tendo sido a proposta da empresa ARQUIVOTECH (nome fantasia) a de
menor valor, R$ 16.499,00 (dezesseis mil quatrocentos e noventa e nove reais),
devendo ser essa empresa a primeira convocada para a prestacéo do servico.

19.6.3. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

19.7. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
19.7.1. O valor da contratacdo é de R$ 16.499,00 (dezesseis mil quatrocentos e
noventa e nove reais).

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
20.1. A despesa decorrente desta contratacdo correrd a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento deste CFQ:

CENTRO DE CUSTO CONTA CONTABIL

02.03.03.001 6.2.2.1.1.33.90.35.002

Constitui anexo do presente Projeto Basico, dele fazendo parte:
ANEXO I- Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia/DF, 04 de novembro de 2022.

Elaborado por:

VIVIANE GLAUCIA SOUZA
Integrante Administrativo

DANIELA NUNES ZUQUE
Integrante Técnico

FAERISSON LIMA SOUZA
Integrante Tecnico
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WEVERTON BORGES
Integrante Técnico

Aprovado por:

RENATO DE MELO TEIXEIRA
Gerente-Executivo

JOSE DE RIBAMAR DE OLIVEIRA FILHO
Presidente do CFQ

Esta folha faz parte integrante do Projeto Basico, elaborado com vistas a contratacdo de consultoria
técnica especializada em Gestdo Documental. Processo Administrativo n® 08/2022 — Dispensa de
Licitacdo n° 11/2022 - CFQ.
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