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07/03/2023 | 1.0 Z?:Ji;asftooda primeira versdo do Henrique Cardoso
10/03/2023 1.1 |Ajustes pontuais Andressa Giacomazzo
10/03/2023 1.2 |Formatagdo Henrique Cardoso
14/03/2023 1.3 |Revisdo do integrante requisitante Cristiano Ferreira
14/03/2023 1.4 |Formatacao final Henrique Cardoso
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

INTRODUCAO

Em conformidade com o art. 10 da Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro
de 2022, a fase de Planejamento da Contratacdo terd inicio com a instituicdo da Equipe de
Planejamento da Contratacdo pela autoridade competente da Area Administrativa e
ocorrerd apos: “l - envio pela area requisitante para a area de TIC do: Documento de
Formalizacdo da Demanda, utilizado para registrar a necessidade no PCA; registro do
alinhamento da necessidade ao PDTIC vigente e Indicacdo do integrante Requisitante;”

Referéncia: Art. 10 da IN SGD/ME n< 94/2022.

1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Geréncia de Tecnologia da Informac3o

Responsavel pela demanda: Cristiano Xavier Lucas Ferreira

E-mail: cristiano.ferreira@cfq.org.br Telefone: (61) 2099-3360

2 — IDENTIFICAGAO E CIENCIA DO INTEGRANTE REQUISITANTE

Nome: Cristiano Xavier Lucas Ferreira

Cargo: Gerente de Tecnologia da Informacao

E-mail: cristiano.ferreira@cfg.org.br Telefone: (61) 2099-3360

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
REQUISITANTE definidas na IN SGD/ME n2 94/2022, bem como da minha indica¢do para
exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratacao.

Brasilia, 15 de margo de 2023.

Cristiano Xavier Lucas Ferreira

O original do presente documento encontra-se assinado e arquivado no Processo Administrativo n°® 23/2023-CFQ.
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3 - IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Necessidade de Contratagao:

Tal processo visa a aquisicdo de equipamentos de impressora a laser, do tipo
multifuncional, monocromatica (quantidade = 3) e colorida (quantidade = 1), para
continuidade dos servicos internos atualmente em producao. Inclui toners de impressao
para 06 (seis) meses, garantia e suporte técnico da fabricante de, pelo menos, 12 (doze)
meses, conforme condicGes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus

anexos.
ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS
ID Objetivos Estratégicos Nome do documento
e Eixo3 - Governancae Ges- [ Plano-Plurianual-CFQ-2022-2024
tao

e Planejamento Estratégico do Sistema CFQ/CRQ
N1 |e OE 11: Adotar as melhores —2018
praticas de Governanga e

N e Mapa Estratégico / 2018 - 2028
Gestao

ALINHAMENTO AO PDTIC 2023-2024

ID Acgao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada

Indicador: Contratacdo Realizada

Acdo 08 - Realizar Aquisicao de Ativos /Contratacdo Planejada

A08 A08 | Metas:
de TIC sob Demanda 1° SEM/2023: 50%
2° SEM/2023: 50%
ALINHAMENTO AO PAC 2023
ltem Descrigiio Estimativa preliminar
do valor da contratagao
- N3ao foi prevista a aquisicao de novas impressoras na
Nao se L o .
aplica prlm_e_lra versao dolPAC 202??.;I'al demanda sera RS 25.000,00
adicionada na préxima revisdao do PAC 2023.
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4 — MOTIVAGAO/JUSTIFICATIVA

4.1. A obsolescéncia e o desgaste dos equipamentos de impressdo e digitalizacdo
atualmente em producdo nesse Conselho é fato constatado no dia a dia. O custo para
manutencdo do parque de impressoras da instituicdo por meio da substituicio de
componentes de hardware nem sempre é possivel, eficaz e economicamente vidvel.
Levando em consideracdo que os equipamentos de impressao deste Conselho sdo de 2014,
geralmente seus custos de manutengdo sdao maiores do que a aquisicdo de novos
equipamentos, com recursos atualizados e cobertos por garantia e suporte técnico do
fabricante.

4.2. Visando renovar seu parque computacional, o Conselho Federal de Quimica - CFQ
pretende renovar parte do seu conjunto de equipamentos de impressao, disponibilizando
aos usuarios equipamentos atualizados e aderentes aos critérios sustentdveis da
Administracdo Publica.

4.3. Com a aquisicao de novos equipamentos com garantia e suporte técnico de fabrica, este
Conselho pretende reduzir o risco de problemas técnicos e manutencdo relacionados a
obsolescéncia dos atuais equipamentos em producdo, além de garantir a continuidade e o
bom andamento dos servicos internos.

4.4. Nesse contexto, para o adequado desempenho das atividades laborais de seu corpo de
colaboradores, o CFQ necessita de equipamentos administrativos modernos e confiaveis,
visando melhorar a produtividade e que atendam aos requisitos de disponibilidade e
continuidade dos servicos prestados, seguranca, melhores praticas de tecnologia da
informacdo e governanca, desempenho, economicidade e eficiéncia, para sustentar a
missdo e alcancar a visao da CFQ.

4.5. Por derradeiro, cabe registrar que os equipamentos multifuncionais estejam
acompanhados de consumiveis (toners) para o periodo minimo de 6 meses. Tal prazo é o
estimado para que a Geréncia Administrativa do Conselho realize certame, objetivando a
aquisicdo de suprimentos para os novos equipamentos. Desse modo, considerando-se o
volume médio total de impressdo de 12.000 paginas por més para os 04 equipamentos de
impressdo a serem substituidos, tem-se o montante estimado de consumiveis para
impressdo e copia de 72.000 paginas para o periodo de 6 meses.

4.6. Diante das alegacOes acima expostas, se faz necessdria a aquisicdo de 03 (trés)

O original do presente documento encontra-se assinado e arquivado no Processo Administrativo n°® 23/2023-CFQ.
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impressoras a laser multifuncionais monocromaticas (preto/branco) e 01 (uma) impressora
a laser multifuncional colorida, todas com garantia e suporte técnico do fabricante de, pelo
menos, 12 (doze) meses e toners de impressao suficientes para cada impressora para 72.000
paginas, o que equivale aproximadamente para 06 (seis) meses de utilizagao.

4.7. A data pretendida para a conclusdo da contratagdo é até 18/09/2023, e o grau de
prioridade da compra sera definido na préxima revisdao do PAC 2023 como ALTA.

5 — RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO

5.1. Melhorar a experiéncia dos colaboradores do CFQ, proporcionando a eficiéncia
necessdria para a realizacdo de suas atividades finalisticas, tais como: impressao de
documentos internos; copia e digitalizacdo de documentos diversos; digitalizacdo de
documentos para inclusdo no SEI (Sistema Eletronico de Informacgdes); equipamentos
modernos, ageis e mais tecnoldgicos; maior mobilidade por meio de ilhas de impressao
proximas aos setores que mais utilizam tais equipamentos; entre outros beneficios;

5.2. Manter a Geréncia de TIC do CFQ sempre informada, por meio de funcionalidades de
monitoramento proativo de tais equipamentos (utilizando o protocolo SNMP), permitindo
o gerenciamento global de atividades de impressao, incluindo o monitoramento do nivel de
tinta e demais informacgdes pertinentes para a correta administracao de tais ativos e
recursos de manutenc¢ao de sua disponibilidade, tornando o trabalho do administrador de
redes mais eficiente e produtivo, por meio de painel de administracdo disponivel pela
Intranet;

5.3. Manter o ambiente légico integrado; e

5.4. Buscar a economicidade e sustentabilidade, por meio de equipamentos que ofereceram
o modo de impressao duplex para menor gasto de insumos relacionados a impressao.

6 — FONTE DE RECURSOS

A aquisicdo ndo estd prevista na proposta orcamentdria de 2023 e possivelmente serd

O original do presente documento encontra-se assinado e arquivado no Processo Administrativo n°® 23/2023-CFQ.
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necessdria transposicao de recursos para o Centro de Custo: 03.03.03.001 - Atividade de

Gestdo Geréncia da Tecnologia da Informagdo: operagdo e Conta Contabil:
6.2.2.1.1.33.90.40.001.

ENCAMINHAMENTO

Em conformidade com o art. 11, da Lei n2 2.800 de 18 de junho 1956, solicito a autoridade
competente, o Presidente do CFQ, José de Ribamar Oliveira Filho:

I. Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacdo desse objeto.

Brasilia, 15 de margo de 2023.

Cristiano Xavier Lucas Ferreira

7 — IDENTIFICACAO E CIENCIA DO INTEGRANTE TECNICO

Nome: Henrique Selvero Menezes Cardoso

Cargo: Analista Superior - Infraestrutura

E-mail: henrique.cardoso@cfqg.org.br Telefone: (61)2099-3366

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE TECNICO
definidas na IN SGD/ME n? 94/2022, bem como da minha indica¢cdo para exercer esse
papel na Equipe de Planejamento da Contratacao.

Brasilia, 15 de marco de 2023.

Henrique Selvero Menezes Cardoso

JUSTIFICATIVA PARA A DESIGNAGCAO DA AUTORIDADE MAXIMA DA AREA DE TIC

Conforme o § 42 do artigo 10 da IN SGD/ME n2 94/2022, a indica¢do e a designac¢do de
dirigente da Area de TIC para integrar a Equipe de Planejamento da Contrata¢gdo somente
podera ocorrer mediante justificativa fundamentada nos autos.

O original do presente documento encontra-se assinado e arquivado no Processo Administrativo n°® 23/2023-CFQ.


mailto:henrique.cardoso@cfq.org.br

3 4
N -Jé;:l—« &
QS <
A4 O D
07300 FEDERRIUAY 6

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA

Dessa forma, justifica-se a necessidade de designacdo do Gerente da area de TIC para
integrar a Equipe de Planejamento na contratacdo, pois o objeto da contratacdo tem direta
correlacdo com as atividades do dirigente, conforme atribuicées determinadas na Portaria
CFQ n° 31/2018. Dessa forma, torna-se inoportuno e inconveniente que a equipe de
Planejamento ndo conte com a expertise desse profissional.

ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se a autoridade competente da Area Administrativa, que devera:
I. Decidir motivadamente sobre o prosseguimento da contratacdo;
Il. Indicar o Integrante Administrativo para composicdo da Equipe de Planejamento
da Contratacdo, quando da continuidade da contratacao; e
I1l. Instituir a Equipe de Planejamento da Contratacdo, conforme exposto no inciso IV
do art. 292, e inciso IV do art. 10 da IN SGD/ME n° 94/2022.

Brasilia, 15 de marco de 2023.

Cristiano Xavier Lucas Ferreira

8 — DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria pelos motivos
expostos no item 4 do presente documento e que o mesmo traz os conteudos previstos na
Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94/2022.

Brasilia, 15 de marco de 2023.

Diemes Batista da Silva

9 — IDENTIFICAGCAO E CIENCIA DO INTEGRANTE ADMINISTRATIVO

Nome: Andressa Pereira Giacomazzo

O original do presente documento encontra-se assinado e arquivado no Processo Administrativo n°® 23/2023-CFQ.
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Cargo: Analista Superior - Geral

E-mail: andressa.giacomazzo@cfg.org.br

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE
ADMINISTRATIVO definidas na IN SGD/ME n2 94/2022, bem como da minha indicagdo
para exercer esse papel na Equipe de Planejamento da Contratacao.

Brasilia, 15 de margo de 2023.

Andressa Pereira Giacomazzo

Fica instituida a Equipe de Planejamento da Contratagdao, conforme dispde o
inciso IV do art. 22 e o inciso IV do art. 10 da IN SGD/ME n2 94/2022.

Conforme o art. 29, § 92 da IN SGD/ME n? 94/2022, a Equipe de Planejamento da
Contratacdo sera automaticamente destituida quando da assinatura do contrato.

Brasilia, 15 de marco de 2023.

Diemes Batista da Silva
Gerente Administrativo

10 - DESPACHO

Diante da demonstracdo prévia da necessidade da aquisicdo/servico devidamente
justificada pela area demandante, ratifico a indicacdo dos membros listados no referido
documento para composicao da equipe de planejamento e fiscalizacdo, e determino ao
Departamento Administrativo as seguintes providéncias:
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a) Colher a ciéncia expressa dos membros indicados para compor a equipe de
planejamento, para que tomem conhecimento de suas respectivas atribui¢des, antes de
serem formalmente designados, conforme exposto no § 22 do inciso IV do art. 10 da IN
SGD/ME n° 94/2022.

b) Detectada a viabilidade técnica e econémica que devera estar demonstrada nos
Estudos preliminares, se aplicavel, elaborados pela Comissao de Planejamento da
referida contratacdo e considerando ainda a relevancia e oportunidade, em relagdo aos
objetivos estratégicos e as necessidades da Area Requisitante, fica determinada a
abertura do Processo pela Area Administrativa, bem como a realiza¢do das adequagdes
no PAC — Plano Anual de Contratagdes e transposi¢des orcamentdrias necessarias.

Autorizado o prosseguimento da aquisicdo/servico. Encaminhar a Equipe de
Planejamento para elaboracdo dos estudos preliminares, se aplicavel, respeitados os
tramites legais.

Brasilia, 15 de marco de 2023.

Renato de Melo Teixeira José de Ribamar Oliveira Filho
Gerente-Executivo Presidente do CFQ
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