1. DO OBJETO

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA
SCS QD 09 - BL A -TORRE B - 9° ANDAR - ED. PARQUE CIDADE CORPORATE
70308-200 — BRASILIA/DF — (61) 2099-3300 — e-mail: cfg@cfg.org.br

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N°10/2021 - CFQ
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 49/2021 — CFQ

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servi¢co de consultoria e
assessoria em relagdes institucionais e governamentais para apoiar, tecnicamente,
a Assessoria de Relagbes Institucionais e a Presidéncia do CFQ, conforme
condic¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas nesteinstrumento e seus anexos:

Item | Descricéo CATSER | Unidade de | Qtd. Total Valor Maximo
Medida global aceitavel
1 Contratacdo  de  empresa | 12602 Servico 1 R$ 450.000,00
especializada na prestacdo de
servico de consultoria e
assessoria em relacdes
institucionais e governamentais
para apoiar, tecnicamente, a
Assessoria  de  Relagdes
Institucionais e a Presidéncia
do CFQ, conforme
informagdes no Anexo 1
Valor Estimado Total | R$ 450.000,00

1.2. Em atencéo ao disposto na Sec¢do VI da IN n° 05/2017 e nos termos da Lei n° 10.520 de

1.3. O quantitativo e respectivo cddigo do item € o discriminado na tabela acima.

2002, em funcao da natureza, declaramos que 0s servicos se enquadram como de natureza

comum.

1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execuc¢édo a empreitada por preco global.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (meses), podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, da Lei 8.666, de 1993.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descricdo da solugcdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO
FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de carater continuado e sem fornecimento de méo de obra em
regime de dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregéo, em
sua forma eletronica.

4.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°® 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. servico continuado, sem fornecimento de méo de obra em regime de dedicacédo
exclusiva;

5.1.2. Requisitos Gerais:

5.1.2.1. Oferecer servicos em 3 esferas: relagbes institucionais e
governamentais, analise de ambiente regulatério e monitoramento.

a) Relagbes Institucionais e Governamentais: desenvolvimento de
planejamento e estratégias para a atuacdo dos interesses do CFQ,
monitoramento, andlise e compreensdo das politicas publicas para
tomadas de decisdo, mapeamento e gerenciamento de formadores de
opinido e autoridades, avaliacdo dos impactos das politicas publicas nas
atividades setoriais da Quimica, fortalecimento reputacional por meio da
participacdo do CFQ em discussdes com o Governo;

b) Ambiente Regulatorio: Interpretacdo de normativos, consultas publicas e
legislagdo, gerenciamento de crise em situacgOes de alta exposigéo.

c) Monitoramento: Pautas politicas, agenda diaria dos formadores de
opinido, proposicoes legislativas, audiéncias publicas, votacdes e eventos
no interesse da Quimica.

5.1.3. Requisitos Especificos:

a) Possuir reconhecida experiéncia no atendimento de seus clientes na
prestacdo de servigcos de assessoria e consultoria em relagOes
institucionais e governamentais na elaboracdo de Politicas Publicas e
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Legislacbes em assuntos de natureza complexa que exigem conhecimento,
criatividade, dedicacgéo e agilidade;

Possuir equipe multidisciplinar, metodologias ageis e foco na
maximizacdo de resultados e solugdes inovadoras e personalizadas, com
foco no planejamento de acBes de incidéncia politica e institucional,
inteligéncia governamental e reducdo de riscos e otimizagdo de
oportunidades;

Possuir equipe de monitoramento capaz de fornecer informacoes
completas sobre a tramitacdo de proposicdes legislativas, relatorios,
portarias, resolucdes, publica¢bes oficiais no @mbito federal (Congresso
Nacional e Poder Executivo Federal) no interesse das demandas do CFQ);

Disponibilizar assessor de relagdes governamentais para acompanhar
reunides mensais do RIG no Conselho Federal de Quimica para apoiar
técnica e administrativamente as discussoes.

Conhecer as questBes pertinentes aos Profissionais de Quimica e demais
profissdes regulamentadas;

Conhecer a regulamentacdo da profissdo de Quimica e ao Sistema
CFQ/CRQs;

Conhecer a questdo da formacao académica dos profissionais da Quimica
e demais profissionais e suas classes;

Conhecer e argumentar com competéncia a respeito da importancia dos
profissionais da Quimica, conjuntamente com os demais Conselhos de
Fiscalizag&o Profissional.

Conhecer as principais demandas do Sistema CFQ/CRQs, riscos e
ameacas a regulamentacdo da Profissdo e os enfrentamentos que
envolvem as intervengdes que prejudicariam os profissionais registrados,
inclusive a continuidade dos conselhos profissionais.

Conhecer as principais demandas do Sistema CFQ/CRQs quanto a ser
fundamental os profissionais da Quimica em suas &reas de atuacdo,
especificamente diante da convergéncia politica atual e as batalhas
simultaneas das matérias no Congresso Nacional;

Conhecer, ter competéncia técnica e argumentacdo para a questdo da
intencionalidade em algumas atividades das é&reas privativas e
compartilhadas dos profissionais da Quimica;

Conhecer minuciosamente atuacdo dos parlamentares, formadores de
opinido em discussdes/votagdes no Congresso Nacional e Governo
Federal;

m) Conhecer detalhadamente as discussGes politicas e técnicas das

ComissGes tematicas, votacdes em Plenario, audiéncias publicas,
seminarios e toda a gama de eventos realizados na Camara dos Deputados,
Senado Federal e Poder Executivo Federal no interesse da categoria dos
guimicos e Quimica.
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Conhecer de planejamento de incidéncia politica, inteligéncia
governamental e intervencdo na formulacdo de politicas publicas visando
acOes mais proficuas e que resguardem a imagem do Sistema CFQ/CRQs;

Conhecer e preparar analise conjuntural com previsdo dos movimentos de
curto prazo no Congresso Nacional e no Poder Executivo Federal,
reunindo, simultaneamente, esforcos de conhecimento e descoberta,
configurando um recorte temporal, ladeado pela realizacdo de exercicios
de observacao retrospectiva e prospectiva;

Promover estratégias de intervencdo na formulacdo de politicas publicas
visando a¢Oes mais proficuas e que resguardem e promovam a imagem do
Sistema CFQ/CRQs;

Exercer acompanhamento constante e minucioso das decisdes das
Comissdes tematicas, votacBes em Plenario, audiéncias publicas,
seminarios e toda a gama de eventos realizados na Camara dos Deputados,
no Senado Federal e 6rgdos do poder executivo federal no interesse do
objeto deste contrato, proporcionando garantia e seguranca para a
obteng&o dos resultados almejados;

Propiciar, agendar, mediar, subsidiar e preparar interlocutores do RIG
para interagir com técnicos e autoridades nas trés esferas Federativas e
nos trés poderes para desempenhar estratégias exitosas em favor dos
interesses do Sistema CFQ/CRQs, com profissionalismo, discricdo e
empenho;

Promover a interacdo com stakeholters, autoridades e corpo técnico do
Congresso Nacional, Agéncias Reguladoras e 6rgaos do Governo Federal;

Proporcionar acesso as decisdes que interfiram direta ou indiretamente as
atividades institucionais do Orgdo com acompanhamento sistematico do
processo de elaboracdo de Politicas Publicas e das atividades das
autoridades permitindo a antecipacdo aos fatos que tenham impacto
direto, favorecendo a atuacao direta junto a estas autoridades na atuacéo
dos interesses legitimos da entidade;

Realizar a construcdo e atualizacdo de banco de dados de matérias
legislativas de interesse, com resumo da tramitacao das proposicoes e
identificacdo quanto a prioridade e manifestacdo do Orgéo;

Realizar levantamento anual quantitativo e qualificado das proposicGes
legislativas no ambito federal no interesse da Quimica;

Elaborar boletim informativo semanal e mensal acerca da conjuntura
politica do Pais, ou mediante demanda do Contratante;

Elaborar boletim informativo anual com a retrospectiva dos principais
fatos da politica nacional e seus impactos no setor produtivo, além de
apresentar a conjuntura politica e algumas perspectivas acerca dos debates
no ano que se inicia; e

Apoiar a realizagéo de eventos no &mbito do Congresso Nacional e Poder
Executivo Federal ou que envolvam autoridades como participantes ou
palestrantes.
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5.2. Para atender a necessidade do Conselho Federal de Quimica, poderdo participar deste edital
pessoas juridicas cuja finalidade e atividade estabelecidas no ato constitutivo, estatuto ou
contrato social (no objeto social) em vigor, sejam pertinentes e compativeis com a prestacdo
de servicos que permitam a prestacdo de servico de instrutoria e consultoria,
preferencialmente, nas tematicas e subtematicas correlatas, expressas no edital a ser
divulgado.

5.3. Toda empresa que possui solucdes de consultoria e assessoria em relag@es institucionais e
governamentais com capacidade e experiéncia disponiveis no mercado, poderdo participar,
cumpridas as exigéncias e condi¢cdes do edital.

5.4. A contratagdo visa prestar assessoria e consultoria em relagfes institucionais e
governamentais alinhada aos interesses do Sistema CFQ/CRQs nas discussdes que ocorrem
em ambito politico, nas mais diversas instancias parlamentares e do poder executivo.

5.5. A contratada devera possuir estrutura administrativa e técnica em Brasilia/DF, Cidade-Sede
do CFQ, e estar disponivel para o integral e satisfatorio cumprimento do que for solicitado,
ofertando atendimento presencial ou remoto, se for necessario, para desempenhar as
atividades contratadas a Chefia de Gabinete e Assessoria de RelacBes Institucionais e
Governamentais (RIG).

5.6. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condicGes necessérias para a prestacdo do servico como requisito para
celebracdo do contrato.

CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Os servicos deverao ser executados em conformidade com as orientacGes e normas voltadas
para a sustentabilidade ambiental, em especial as contidas na IN/SLTI/MPOG n° 01, de 19 de
janeiro de 2010 e no Decreto n° 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da Republica, no
que couber.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1. Emisséo de relatorios semanais das acoes legislativas relacionadas ao exercicio
da profissdo de quimico e do setor da industria quimica; e

7.1.2. Emissdo de relatérios mensais das atividades das comissdes permanentes e
temporérias e frentes parlamentares, no Congresso Nacional, relevantes para o
setor quimico.

7.2. Os relatdrios semanais deverdo ser entregues ao CFQ todas as tercas-feiras.

7.3. Os relatorios mensais deverdo ser entregues ao CFQ até o quinto dia do més subsequente a
sua realizagéo.

7.3.1. Durante a execucdo do contrato a contratada devera desempenhar
satisfatoriamente as seguintes atividades:
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a) Assistir o Sistema CFQ/CRQ perante demandas internas e/ou externas
pertinentes ao exercicio da profissdo de quimico e do setor da industria
quimica;

b) Fornecer apoio técnico, nas questdes relacionadas a area de interesse do

Sistema CFQ/CRQ e diretamente a Assessoria de Relacfes Institucionais
e Governamentais — RIG/CFQ

c) Realizar o acompanhamento das atividades de acdes legislativas
relacionadas ao exercicio da profissdo de quimico;

d) Realizar o acompanhamento constante e minucioso das discussdes e
votagBes das Comissdes teméticas, Plenario, audiéncias publicas,
seminarios e toda a gama de eventos realizados na Camara dos Deputados,
Senado Federal, Governo Federal proporcionando garantia e seguranga
para a obtencao dos resultados almejados;

e) Elaboracdo de Relatdrios Executivos semanais compativeis com sua area
de atuacdo;

f) Exercer apoio especializado relacionado a analise do cenario técnico e
politico de demandas em andamento nas casas legislativas;

g) Apoiar o responsavel do Conselho Federal de Quimica em demandas que
exijam conhecimento na esfera parlamentar;

h) Manter-se esclarecido e atualizado sobre a aplicacdo das leis, normas e
regulamentos, relacionados as atividades da area da Quimica;

i) Preparar matérias relativas a pronunciamentos e proposicées de interesse
do Conselho Federal de Quimica;

j) Propiciar contatos com o Parlamento para elaboracdo de estratégias em
favor dos interesses do Sistema CFQ/CRQs;

k) Conhecer as principais demandas do Sistema CFQ/CRQs quanto a ser
fundamental os profissionais de Quimica em suas &reas de atuacdo,
especificamente diante da convergéncia politica atual e as batalhas
simultaneas das matérias no Congresso Nacional;

I) Apoiar na confeccdo de documentos técnicos e planos de agédo
relacionados a area de Relacionamentos Institucionais e Governamentais.

m) Levantar o Perfis dos Parlamentares da Camara e do Senado e autoridades
do Executivo Federal ligados ao setor quimico ou que estejam atuando em
algum processo de interesse do Sistema CFQ/CRQ;

n) Acompanhar pautas semanais das Comissfes permanentes e temporarias
no Congresso Nacional;

0) Acompanhar as atividades de frentes parlamentares mais relevantes para
0 setor quimico;

p) ldentificar discursos parlamentares relativos ao setor Quimico e atuagéo
de Conselhos de Classe e aos principais temas de interesse; e

g) Apoiar na elaboracdo da Agenda Legislativa Anual do Sistema CFQ.
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7.4. A depender da complexidade da matéria, a critério da contratante, a contratada devera dar
suporte de forma presencial nas dependéncias do CFQ.

7.5. O inicio da execucdo dos servicos sera a partir da assinatura do Termo de Contrato.

8. DAPROPOSTA

8.1. As propostas de precos deverdo ser impressas, em uma via, com suas paginas
numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da empresa, sem emendas,
acréscimos, borrdes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais
falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou nao
impedirem a exata compreensao de seu conteldo, e deverdo constar:

8.2. Nome, nimero do CNPJ, Inscricdo Estadual, endereco, telefone da empresa
proponente.

8.3. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

8.4. Dados bancarios da empresa, com o0 nimero de conta corrente e agéncia.

8.5. A proposta devera ser apresentada com a descri¢do dos produtos ofertados, atendendo

no minimo o descrito nos itens 5.1.2 e 5.1.3, com prego unitario e total.

8.6. Juntamente com a proposta de precos, a licitante devera apresentar a declaracao de que
atende plenamente todos os requisitos de habilitacdo exigidos para o certame, e os certificados
e/ou declaracdes exigidos no presente Termo de Referéncia, bem como que a licitante possui
suporte administrativo, aparelhamento e condi¢fes adequadas, bem como pessoal qualificado e
treinado, disponiveis para a execucao do objeto desta licitagdo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagcdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdo do servico, no prazo e condic¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;
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9.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer 0 poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepcao e
apoio ao Usuario;

9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
9.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada,

mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratacdo e em relacdo a funcdo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

9.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgdo ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessdo de diarias e passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informac6es necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

9.8. Realizar avaliactes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para

adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacfes pela Contratada;

9.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, 8 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

9.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,
apresentem condigdes adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e
salde no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta.

10.2. Nomear preposto para acompanhamento da prestacdo dos servicos, que devera seguir
as orientacdes demandadas pelo Conselho Federal de Quimica - CFQ.
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10.3. Assumir todos e quaisquer 6nus, referente a salario, horas extras, adicionais e demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos encargos
fiscais e comerciais resultante da adjudicagéo desta Licitacéo.

10.4. Manter, durante toda a execucdo do servico, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

10.5. Zelar pela perfeita execucao dos servicos.

10.6. Prover, realizar, manter e priorizar todas as acdes necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contidas neste Termo de Referéncia.

10.7. Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem.

10.8. Arcar com eventuais prejuizos causados ao CFQ ou a terceiros, provocados por

negligéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na
execucdo do objeto.

10.9. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe,
indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus empregados no desempenho dos
servigos objeto do contrato, ficando a CONTRATANTE isenta de qualquer vinculo empregaticio
COM 0S Mesmaos.

10.10.  Entregar os servi¢os nos prazos e condicBes especificados no item 5 deste Termo de
Referéncia.

10.11.  Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas
pela CONTRATANTE.

10.12.  Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorreges resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

10.13.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado ao CFQ, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em
sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.14.  Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor;

10.15.  Vedar a utilizacéo, na execucgdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comisséo ou funcgéo de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.16.  Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa
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aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal/Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.17.  Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagfes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciérias, tributarias e as demais
previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

10.18.  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.19.  Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos & execucdo do empreendimento.

10.20.  Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens
de terceiros.

10.21.  Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado.

10.22.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

10.23.  Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

10.24.  Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condic&o de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;

10.26.  Cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.

10.27.  Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

10.28.  Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
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e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 1° do art. 57 da Lei n® 8.666, de 1993.

10.29.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

10.30.  Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendac0es aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

10.31.  Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”
e “b”, do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.31.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos,
inclusive sobre as eventuais adequacbes e atualizacbes que vierem a ser
realizadas, logo ap6s o recebimento de cada parcela, de forma permanente,
permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

10.31.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacdes
técnicas, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais
produtos gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des
civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

12. ALTERACAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fusdo, cisido ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacéo
exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo
haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a
continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos
no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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13.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificacfes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacao de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a
distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.6. A fiscalizagdo dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto.

13.7. Durante a execu¢do do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.8. O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicgos
realizada.

13.9. Em hip6tese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.10. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

13.11.  Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢fes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

13.12. O fiscal podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos.

13.13. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
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13.13.1. O contrato serd acompanhado e fiscalizado por representante da
Assessoria do Gabinete da Presidéncia do CFQ e pela Assessoria de Relagdes
Governamentais, formalmente designados nos termos do artigo 67 da Lei n°
8.666/1993.

13.14.  As disposicOes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratag&o.

13.15. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

14.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo I, devendo haver o redimensionamento no pagamento com
base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.1.1. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacdo dos servigos.

14.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢cdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sancBes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.2.1. ndo produziu os resultados acordados;

14.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

14.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

15. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

15.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do
objeto contratual, nos termos abaixo.

15.2. No prazo de até 5 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatdéria do cumprimento da
obrigacdo contratual;
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15.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizacéo apos
a entrega da documentacgéo acima, da seguinte forma:

15.3.1. A contratante realizard inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a adequagao dos servigos
e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem
necessarios.

15.3.1.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliacGes da
execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato

15.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

15.3.1.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
concluséo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

15.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar
Relatdrio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo
ao gestor do contrato.

15.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatorio
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relacédo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

15.3.2.2. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatdrio circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito,
com a entrega do ultimo.

15.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como
realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do
esgotamento do prazo.
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15.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servicos,
0 Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.4.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

15.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

15.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

15.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

15.6. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

16. DO PAGAMENTO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura seré precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

16.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

16.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

16.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

16.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

15


mailto:cfq@cfq.org.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA

SCS QD 09 - BL A -TORRE B - 9° ANDAR - ED. PARQUE CIDADE CORPORATE
70308-200 — BRASILIA/DF — (61) 2099-3300 — e-mail: cfg@cfg.org.br

16.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

16.5.1. 0 prazo de validade;

16.5.2. a data da emisséo;

16.5.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

16.5.4. 0 periodo de prestacdo dos servicos;

16.5.5. 0 valor a pagar; e

16.5.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

16.6. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

16.7. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

16.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

16.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

16.10.  Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

16.11.  Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

16.12.  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada nédo regularize sua situagao junto
ao SICAF.

16.12.1. Serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de
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interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante.

16.13.  Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporéaria de participacéo
em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

16.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

16.15.  E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, a empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Or¢amentarias vigente.

16.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuracao se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
em que o0s juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis
por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438
I =(TX) _ 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
17. REAJUSTE
17.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentacéo das propostas.

17.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, da variacdo do
indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado pela Fundacdo Getulio Vargas,
exclusivamente para as obrigacgdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade, com
base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V ({-19/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;
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I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitacéo;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

17.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

17.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

17.5. Nas afericGes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.
17.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma

ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

17.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

17.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

18. GARANTIA DA EXECUCAO

18.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de
prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria, em valor correspondente a 5 % (cinco por cento) do valor
total do contrato, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

18.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2% (dois por cento).

18.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragcdo a promover
a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

18.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

18.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do néo
adimplemento das demais obrigacGes nele previstas;

18.2.2. prejuizos diretos causados & Administragdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢édo do contrato;

18.2.3. multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
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18.2.4. obrigac0es trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

18.3. A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

18.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

18.5. Caso a opcdo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Economia.

18.6. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa
renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Caodigo Civil.

18.7. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

18.8. Se o0 valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo méaximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

18.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.
18.10. Sera considerada extinta a garantia:

18.10.1. com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;

18.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunigque a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2" do
item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

18.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

18.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

19. DAS SANC()ES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a

CONTRATADA que:
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falhar na execucdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigacGes assumidas na contratacao;

ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto;
fraudar na execucdo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo; ou

cometer fraude fiscal.

Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de
execucao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo
unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucao total da obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacao da garantia (seja para refor¢o ou por ocasido de prorrogagao), observado
0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdao do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o0 0rgdo, entidade ou unidade

administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com o6rgdos e entidades da Unido, com o

consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.
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v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

19.3. A Sang¢ao de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv”’ também ¢
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

19.4. As sangOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

19.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de
1 causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
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Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para
3 executar os servigos contratados, por empregado e 03
por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

N i : 02
fiscalizacéo, por servico e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instrugéo
6 complementar do 6rgéo fiscalizador, por 02
ocorréncia,;

Substituir empregado que se conduza de modo
7 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos nao previstos nesta tabela de multas, apds

8 . e . 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia,;
9 Indicar e manter durante a execucéo do contrato 01
0S prepostos previstos no edital/contrato;
19.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I1l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

19.6.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

19.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitac&o;
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19.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

19.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

19.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Uni&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

19.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade competente.

19.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.

19.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sancGes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.11. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a eventual instauragéo
de investigagéo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacédo - PAR.

19.12. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

19.13. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Pablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacao de agente publico.

19.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

20. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

20.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

23


mailto:cfq@cfq.org.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA

SCS QD 09 - BL A -TORRE B - 9° ANDAR - ED. PARQUE CIDADE CORPORATE
70308-200 — BRASILIA/DF — (61) 2099-3300 — e-mail: cfg@cfg.org.br

20.2. Os critérios de qualificacdo econdémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

20.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

20.3.1. Qualificacdo Técnica Operacional: Comprovacéo de aptiddo para a prestacdo
dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto
desta licitacdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacéo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, a saber:

20.3.1.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica relativo ao
exercicio de atividade de Consultoria e Assessoria em Relagdes
Institucionais e Governamentais cujas atividades tenham relagdo com
atividades quimicas e/ou categoria profissional dos quimicos.

20.3.1.2. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a servicos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

20.3.1.2.1. Devera haver a comprovacao da experiéncia minima de
3 (trés) anos na prestacao dos servicos, sendo aceito o somatorio
de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os 03 (trés) anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1
do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

20.3.1.3. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua
atividade econ6mica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

20.3.1.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apos a conclusdo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se
firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

20.3.1.5. Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo
do servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados
de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacéo,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

20.3.1.6. O licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados 0s servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

20.3.2. Qualificacdo Técnica Profissional: Comprovacédo do licitante que possui
em seu quadro permanente, na data prevista para entrega da proposta,
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profissional possuidor de conhecimento em assessoria parlamentar por no
minimo 1 (um) ano, detentor de atestado de responsabilidade técnica
relativo a execucdo dos servicos que compdem as parcelas de maior
relevancia técnica e valor significativo da contratacao.

20.3.3. Entende-se, como pertencente ao quadro permanente do licitante, na data
prevista para entrega da proposta, 0 sécio que comprove seu vinculo por
intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado
devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; ou o
empregado com declaracdo de compromisso de vinculagéo futura, caso o licitante
se sagre vencedor do certame.

20.3.4. No decorrer da execucdo do servico, os profissionais de que trata este subitem
poderdo ser substituidos, nos termos do artigo 30, 810, da Lei n° 8.666, de 1993,
por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo
seja aprovada pela Administragéo.

20.3.5. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de
vistoria assinado pelo servidor responsavel

20.3.5.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaracdo emitida
pelo licitante em que conste, alternativamente, ou que conhece as condigdes
locais para execucdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento das
condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total
responsabilidade por este fato e ndo utilizard deste para quaisquer
questionamentos futuros que ensejem desavencas técnicas ou financeiras
com a contratante.

20.4. Os critérios de aceitabilidade de precos serdo:
20.4.1. Valor Global: R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta mil reais).
20.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

20.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacéo e de R$ 37.500,00 (trinta e sete mil e quinhentos
reais) perfazendo o valor anual de R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta mil reais).

22. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

22.1. A dotacdo orcamentaria da contratagéo sera:

22.2. Conta Contabil 6.2.2.1.1.33.90.35.002 - Assessoria e Consultoria Técnica ou
Juridica — PJ.
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22.3. Centro de Custo 02.04.03.001- Atividade de Gestdo Assessoria de Relagdes

Institucionais e Governamentais.

23. DAS VEDACOES
23.1. E vedado 8 CONTRATADA:

a) Caucionar ou utilizar este instrumento para qualquer operacdofinanceira;
b) Interromper a execucdo do objeto contratual sob alegacdo deinadimplemento

por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

24. ANEXOS

S&o partes integrantes deste Termo:

C) ANEXO I - Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR); e

d) ANEXO Il — Mapa Comparativo de Pregos.

Brasilia, 02 de dezembro de 2021.

Elaborado por:

Antdnio Naegele Lannes Junior
Integrante Técnico

Fabiana Arantes Campos Gadelha
Integrante Requisitante

De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia nos moldes delineados, a vista de todo o detalhamento
descrito e encaminho para consideragdo superior desta Autarquia.
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Renato de Melo Teixeira
Gerente-Executivo do CFQ

De acordo com o0 exposto na justificativa para contratacdo, dentre os demais documentos constantes
dos autos, que os corroboram, encontram-se motivados, para fins do que dispde o inciso Il do Art. 14
do Decreto n° 10.024/2019, os atos referentes a aprovacao que se segue, bem como a justificativa da
necessidade da contratacdo objeto da presente licitacdo.

José Ribamar de Oliveira Filho
Presidente do CFQ

Esta folha faz parte integrante do Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD, elaborado com
vistas a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de consultoria e assessoria
em relacOes institucionais e governamentais para apoiar, tecnicamente, a Assessoria de Relacdes
Institucionais e a Presidéncia do CFQ. Processo Administrativo n°® 49/2021 — Pregdo Eletronico
n° 10/2021 — CFQ.
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ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

DO OBJETO

Este documento apresenta os critérios de avaliacdo da qualidade dos servicos, identificando
indicadores, metas, mecanismos de calculo, forma de acompanhamento e adequacdes de
pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

Este adendo é parte indissociavel do Termo de Contrato n® XX/2021, firmado a partir do Edital
do Pregéo Eletrénico n°® 10/2021 — CFQ e de seus anexos.

JUSTIFICATIVA

. Os servigos prestados pela Contratada serdo avaliados por meio de dois indicadores de

qualidade: cumprimento dos prazos de execugdo dos servicos e qualidade dos servicos
prestados.

Os indicadores serdo atribuidos faixas de ajuste no pagamento, conforme critérios
apresentados nas tabelas constantes neste IMR.

As tabelas seguintes apresentam os indicadores, metas, 0s critérios e s mecanismos de célculo
do ajuste de pagamento.

N° 01 — Cumprimento dos prazos de execuc¢ao dos servigos

ITEM

DESCRICAO

Finalidade Garantir o atendimento do servi¢o no tempo previsto.

Execucao dos servicos dentro do  cronograma  apresentado

Meta a cumprir Contratada em reunido com a Contratante.

Registro da conclusdo das etapas estipuladas para execucao

Instrumento de Medicéo contrato, através de relatorio diario fornecido pela Contratada.

Forma de Acompanhamento

Acompanhamento de relatorio disponibilizado pela Contratada.

Periodicidade

Conforme execucéo das etapas estipuladas em cronograma.

Mecanismo de Calculo

do cronograma.

Inicio de Vigéncia A partir do inicio da assinatura do contrato.

Faixas de Ajuste no Pagamento

0 ocorréncia = 100%

1 a2 ocorréncias = 95%

3 a5 ocorréncias = 80%

6 a 9 ocorréncias = 60%, sem prejuizo na aplicagcdo de penalidades
dispostas neste documento.

10 ou mais ocorréncias = 50%, sem prejuizo na aplicacao de
penalidades dispostas neste documento.

Sancoes

Conforme Termo de Referéncia.
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N° 02 — Qualidade dos servi¢os prestados

ITEM

DESCRICAO

Finalidade

Garantir a qualidade do servico contratado durante a execugao
do contrato.

Meta a Cumprir

Executar o contrato com a maxima qualidade dentro do escopo
proposto pela Administracdo em Termo de Referéncia.

Instrumento de Medicéo

Registro da quantidade de execugOes de procedimentos
rejeitadas pela Contratante.

Forma de Acompanhamento

Pessoal, pelo fiscal do contrato.

Periodicidade

Diaria.

Mecanismo de Calculo

Cada ocorréncia refere-se a um procedimento executado peld
Contratada e rejeitado pela Contratante, com sua consequente
reexecucao .

Inicio de Vigéncia

A partir do inicio da prestacdo do servico.

Faixas de Ajuste no Pagamento

0 ocorréncia = 100%

1 a 3 ocorréncias = 95%

4 a 6 ocorréncias = 80%

7 a 9 ocorréncias = 60%, sem prejuizo na aplicacdo de
penalidades dispostas neste documento.

10 ou mais ocorréncias = 50%, sem prejuizo na aplicagdo de
penalidades dispostas neste documento.

Sancgoes

Conforme Termo de Referéncia.
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